Regulamin wejs¢ i wyjs¢ na teren
Szkoly Polskiej im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie Generalnym RP
w Mediolanie

Celem wprowadzenia regulaminu wejs¢ do Szkoty Polskiej w Mediolanie jest zapewnienie
bezpieczehstwa przebywajgcym w szkole dzieci z oddziatéw dzieciecych i ucznidw, a takze
zapobieganie sytuacjom niepozgdanym, w tym wtargnieciom osob nieupowaznionych i
niebezpiecznych na teren szkoty.

|. Zasady dostepu do szkoty w godzinach 8.00-19.00
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2.

3.
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18.

Na terenie szkoty mogg samodzielnie przebywac wytgcznie pracownicy szkoty.
Uczniowie, rodzice, goscie i inne osoby trzecie mogg przebywac na terenie szkoty
wytgcznie w obecnosci pracownika szkoty.

Rodzice nie majg swobodnego wstepu na teren szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo wejs¢ na teren szkoty w celu kontaktu z
nauczycielami, dyrekcjg lub administracjg. Konieczne jest wczesniejsze umowienie
spotkania.

Ze wzgleddéw bezpieczenhstwa rodzice/opiekunowie wchodzacy do szkoty po okazaniu
dokumentu tozsamosci zobowigzani sg wpisac sie do ,Rejestru osdéb wchodzacych i
wychodzgcych”, podajgc imie, nazwisko, cel wizyty oraz inne wymagane dane. W rejestrze
odnotowuje sie rowniez godzine wejscia i wyjscia.

Informacja o zasadach ochrony danych osobowych znajduje sie w miejscu zbierania
danych, tak aby osoba wchodzgca mogta sie z nig zapoznaé.

.Rejestr oséb wchodzacych i wychodzgcych” przechowywany jest w szkole przez 2 lata, a
nastepnie niszczony.

Goscie zaproszeni przez dyrekcje lub nauczycieli w zwigzku z realizacjg programu szkoty,
zawodami, konkursami czy wydarzeniami kulturalnymi mogg wejs¢ bez osobnej rejestracji.
Dyrektor szkoty moze zwolni¢ z obowigzku rejestracji osoby niebedgce pracownikami, ale
petnigce wazne funkcje zwigzane z dziatalnoscig szkoty (np. cztonkéw Rady Rodzicow,
prowadzacych zajecia zewnetrzne).

Dyrektor szkoty, w porozumieniu z nauczycielami, moze umiesci¢ na liscie imiennej
rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci chorych lub wymagajgcych szczegolnej opieki.
Rodzice i opiekunowie prawni dzieci z Oddziatu Dzieciecego oraz klas pierwszych Szkoty
Podstawowej, przez pierwszy miesigc roku szkolnego, mogg w wyjatkowych sytuacjach
(np. ptacz dziecka) doprowadza¢ dzieci do sali lekcyjnej po uzyskaniu zgody nauczyciela —
opiekuna klasy. Pobyt ten nie moze przekroczy¢ 15 minut.

Podczas kiermaszu szkolnego Dyrektor moze wyznaczy¢ obszary, w ktérych moga
przebywac rodzice i osoby zainteresowane w czasie trwania wydarzenia.

Nad porzadkiem i bezpieczenstwem czuwajg portier oraz pracownicy szkoty. Osoby
wchodzgce i wychodzgce zobowigzane sg podporzgdkowac sie ich poleceniom.

Osoba, ktéra nie potwierdzi swojej tozsamosci, nie zostanie wpuszczona na teren szkoty.
Osoby bedgce pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych nie zostang wpuszczone
na teren szkoty.

Osoby naruszajgce zasady pobytu, przeszkadzajgce w pracy szkoty lub realizujgce inne
cele niz zgtoszone przy wejsciu bedg proszone o opuszczenie terenu.
Rodzice/opiekunowie naruszajgcy regulamin mogg zosta¢ zobowigzani, by przy kolejnych
wejsciach podawac bardziej szczegotowe informacje o celu wizyty, a podczas pobytu
towarzyszy¢ im bedzie pracownik szkoty.

W przypadku razgcego naruszenia regulaminu Dyrektor Szkoty moze zakazac wejscia na
teren szkoty na okre$lony czas lub na state.



Il. Zasady wejscia i wyjscia uczniéw

1. Oddzialy Dzieciece

1)

2)
3)

Rodzice odprowadzajg dzieci do gtdwnego wejscia i przekazujg je osobom dyzurujgcym,
ktore odprowadzajg dzieci do sali lekcyjne;.

Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje rodzicom/opiekunom.
W przypadku odbioru przez inng osobe konieczne jest pisemne upowaznienie (wzor
stanowi zatgcznik nr 1).

2. Klasy I-lll Szkoty Podstawowej

1)
2)
3)

Rodzice odprowadzajg dzieci do gtbwnego wejscia i przekazujg pod opieke nauczyciela.
Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje rodzicom/opiekunom.
Odbiér przez inng osobe wymaga pisemnego upowaznienia (zatgcznik nr 1).

3. Klasy IV=VII Szkoty Podstawowej

1

2)
3)
4)
5)

Uczniowie samodzielnie wchodzg do szkoty najwczesniej 5 minut przed rozpoczeciem
lekciji.

Moga przebywac na terenie szkoty tylko w godzinach zgodnych z planem lekciji.

Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje rodzicom/opiekunom.
Odbior przez inng osobe wymaga pisemnego upowaznienia. (zatgcznik nr 1).
Sporadyczne zmiany dotyczgce odbioru muszg by¢ zgtaszane pisemnie lub w nagtych
wypadkach SMS-em do dyrektora lub wicedyrektora.

4. Klasa VIl Szkoty Podstawowej i klasy I-IV Liceum Ogoélnoksztatcace

1)
2)

3)

Uczniowie wchodzg samodzielnie 5 minut przed lekcjg i pozostajg w szkole zgodnie z
planem.

Po zajeciach mogg samodzielnie opusci¢ teren szkoly jezeli Rodzice/ opiekunowie prawni
dostarczyli do opiekuna klasy ,, Zgode na samodzielny powr6t dziecka do domu ( Zat. nr 2).
Zasady dotyczgce sporadycznych zmian odbioru obowigzujg analogicznie jak w klasach
IV=VIII.

lll. Dodatkowe zasady

1.

Uczniowie nie mogg opuszczaé budynku ani terenu szkoty w czasie zajec, chyba ze
towarzyszy im nauczyciel.

Na boisku uczniowie przebywajg wytacznie pod opiekg nauczyciela.

W czasie przerw uczniowie przebywajg na korytarzach, a za zgodg nauczyciela — mogg
wychodzi¢ na teren rekreacyjny przy szkole.

IV. Zwalnianie uczniéw

1.

Zwolnienie moze nastgpic¢ na prosbe rodzicow przestang przez dziennik elektroniczny, e-
mail (najlepiej dzien wczesniej) lub pisemnie.

Prosba powinna zawierac:

imie i nazwisko dziecka, klase/ grupe i godzine wyjscia ze szkoty,

oswiadczenie: ,0swiadczam, ze biore petng odpowiedzialnos¢ za pobyt i bezpieczenstwo
mojego dziecka po opuszczeniu budynku szkoty”,

upowaznienie: ,Jednoczesnie upowazniam pracownika szkoty — portiera/woznego — do
odprowadzenia mojego dziecka ,,



d)
3.

4.
5.

6.

date i podpis rodzica/ opiekuna

Wzér usprawiedliwienia stanowi ztgcznik nr 3.

Wyjscie ucznia jest mozliwe wytgcznie na poczatku przerwy miedzylekcyjnej (godziny
podane w harmonogramie).

W nagtych wypadkach rodzic moze zgtosi¢ prosbe o zwolnienie telefonicznie. Decyzje
podejmuje dyrektor/ wicedyrektor.

Rodzice odbierajgcy dziecko zgtaszajg sie do bramy i podajg jego dane portierowi ( imie i
nazwisko oraz klase/ grupe).

V. Spéznienia

Uczniowie klas 1I-VIII i LO wchodzg samodzielnie po otwarciu bramy przez portiera.
Uczniowie Oddziatéw Dzieciecych i klasy | Szkoty Podstawowej czekajg przy bramie na
portiera, ktéry odprowadza dziecko do sali.

Rodzice usprawiedliwiajg spoznienie sie dziecka/ucznia przez dziennik elektroniczny, e-mai
lub pisemnie.

Usprawiedliwienie spéznienia powinno zawierac:

imie i nazwisko dziecka, klase/ grupe i godzine wejscia do szkoty,

upowaznienie: ,, Upowazniam pracownika szkoty — portiera/woznego — do odprowadzenia
mojego dziecka ,,

date i podpis rodzica/ opiekuna.

Wzér usprawiedliwienia stanowi zigcznik nr 4 .

VI. Procedura odbioru dziecka ze szkoly oraz postepowania w przypadku spéznienia sie
rodzica/opiekuna.

1.

2.

a)

c)

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do odbioru dziecka ze szkoty w godzinach
wynikajgcych z planu lekciji.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka o wyznaczonej godzinie,
rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do niezwlocznego telefonicznego
poinformowania szkoty o zaistniatej sytuacji. Numery kontaktowe szkoty:+48 690 016 894
lub +39 393 595 0417.

W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane w ustalonym czasie, nauczyciel lub
wyznaczony pracownik szkoty kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami wskazanymi w karcie
zapisu dziecka do szkoty.

Nauczyciel ustala z rodzicami/opiekunami mozliwie najszybszy czas odbioru dziecka, ktory
nie powinien przekracza¢ 15 minut od momentu zakonczenia zajec.

Uczen nieodebrany po zakonczeniu zaje¢ pozostaje pod opiekg szkoty.

Po zakonczeniu dyzuru nauczyciela dziecko zostaje przekazane pod opieke dyrektora lub
wicedyrektora szkoty i pozostaje pod ich opiekg do momentu przybycia
rodzicow/opiekundw.

Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg dotyczgcg zdarzenia i przekazuje jg dyrektorowi
szkoty. Wzdr notatki stanowi ztgcznik nr 5.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami w celu wyjasnienia
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania obowigzujgcych procedur.

W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji nieterminowego odbioru dziecka
rodzice/opiekunowie zostajg poinformowani, ze dalsze naruszanie zasad moze skutkowac:
powiadomieniem odpowiednich instytucji (np. Osrodka Pomocy Spotecznej, Policji),

w przypadku braku poprawy — powiadomieniem Sgdu Rodzinnego,

podjeciem decyzji o skresleniu ucznia z listy ucznidow (zgodnie ze statutem szkoty).

W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/opiekunow lub braku kontaktu z nimi, dziecko moze zostac przekazane Policji w
celu zapewnienia dalszej opieki przez wtasciwe instytucje.

VIl. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze rodzic/ opiekun lub osoba upowazniona jest
w stanie wskazujacym na nietrzezwos¢ lub odurzenie



Dziecko nie moze opuscic terenu szkoty ani zosta¢ przekazane osobie, co do ktérej istnieje
uzasadnione podejrzenie, ze znajduje sie w stanie nietrzezwo$ci lub odurzenia.

W przypadku podejrzenia, ze rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru
dziecka znajduje sie w stanie wskazujgcym na nietrzezwo$¢ lub odurzenie, nauczyciel lub
inny pracownik szkoty nie wydaje dziecka tej osobie.

Pracownik szkoty niezwtocznie informuje dyrektora lub wicedyrektora szkoty o zaistniatej
sytuaciji.

Dziecko pozostaje pod opiekg szkoty w bezpiecznym miejscu do czasu wyjasnienia
sytuaciji.

Dyrektor/wicedyrektor lub wyznaczony pracownik szkoty podejmuje prébe kontaktu z
drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub inng osobg upowazniong do odbioru dziecka, w
celu zapewnienia dziecku bezpiecznego odbioru.

Jezeli rodzic/opiekun lub osoba upowazniona zachowuje sie agresywnie, odmawia
opuszczenia szkoty lub prébuje odebra¢ dziecko mimo odmowy, szkota wzywa Policje.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z inng osobg upowazniong lub gdy
istnieje zagrozenie dla bezpieczenstwa dziecka, dyrektor/wicedyrektor wzywa Policje w
celu podjecia dalszych czynnosci zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

Zdarzenie jest kazdorazowo dokumentowane:

sporzadza sie notatke stuzbowsg,

zapisuje sie date, godzine, osoby uczestniczace oraz podjete dziatania,

dokumentacje przekazuje sie dyrektorowi szkoty.

W przypadku powtarzania sie podobnych sytuacji dyrektor szkoty:

przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami,

moze powiadomi¢ Osrodek Pomocy Spotecznej,

a w razie potrzeby takze Sad Rodzinny.

. Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg dotyczgcg zdarzenia i przekazuje jg dyrektorowi

szkoty. Wzor notatki stanowi ztgcznik nr 6.



zat. nr1

(imie i nazwisko dziecka )
UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

Upowazniam Panial PANA ........c.eeiveeeiiiiiieiieeeeeee et

legitymujgcg numerem PESEL/ dowodu 0SObIStego .......cccovciiiiiiieeeee e
do odbioru mojego dziecka ..........cooeeiiiiiii i

ze szkoty W dniu ..o,

Oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu odbioru
przez osobe upowazniong.

Miejscowosc, data Podpis rodzica /Prawnego opiekuna

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OSOBY UPOWAZNIONEJ PRZEZ
PLACOWKE W CELU ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Szkote
Polska im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie , w celu zapewnienia
bezpieczehstwa dziecka w tym umozliwienia mi odbioru dziecka z placowki oraz kontaktu ze mna
w sytuacjach wymagajgcych interwencji lub przekazania informaciji istotnych dla jego
bezpieczehstwa.

Dane osoby upowaznionej:

e Imie i NAzWISKO: .....covvviviiicii e,

e Numer PESEL lub dokumentu tozsamosSCi: .........cccvvvveeiiiiiiiiiiieeeenens

o Telefon KontaktoWy: ........ccccecuueviuiiiiiiiiiiieeiieerieeeeeeeeee,

o Stopien pokrewiehstwa/relacja z dzieckiem: ............ccocuvvveiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e

Oswiadczam, ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego celu.
Zostatem/am poinformowany/a, ze przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Polska im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie
Generalnym RP w Mediolanie. Dane nie bedg udostepniane innym odbiorcom, z wyjgtkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa.

(data i podpis osoby upowaznionej)

(data i podpis dyrektora lub osoby przyjmujgcej zgode)



(Zat. nr2)

(imie i nazwisko dziecka)

Zgoda na samodzielny powr6t dziecka do domu

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrét do domu mojego dziecka

(imie i nazwisko)
W dniu/ OKresie 00-A0 ....oiiiii .
Jednoczesnie informuje, ze ponosze odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo mojego dziecka
podczas jego samodzielnego powrotu do domu.
Oswiadczam, ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego celu.
Zostatem/am poinformowany/a, ze przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania.
Administratorem danych osobowych jest Szkota Polska im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie
Generalnym RP w Mediolanie. Dane nie bedg udostepniane innym odbiorcom, z wyjatkiem
przypadkdéw przewidzianych przepisami prawa

Miejscowos¢, data Podpis rodzicéw/Prawnych opiekunow



(Zat. nr 3)
ZWOLNIENIE DZIECKA ZE SZKOLY
Ja, NiZej POAPISANY/A ....c.ueie e :
Prosze o zwolnienie mojego dzieCka: .........ooiiiiii i
Klasa/grupa: ........cooveviiiiiinennnnns
W ANiU: oo 0.godzinie: .....coviiiiiiiiie
Oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialno$¢ za pobyt i bezpieczenstwo mojego dziecka po
opuszczeniu budynku szkoty.

Jednoczesnie upowazniam pracownika szkoty — portiera/woznego — do odprowadzenia mojego
dziecka do wyjscia z budynku szkoty.

Podpis rodzica/opiekuna: .....cceverevirivereririenenraenaenes

Miejscowos¢, data: .........cocoiiiiiiiinnn.

(Zat. nr 4)

USPRAWIEDLIWIENIE SPOZNIENIA ORAZ UPOWAZNIENIE

Ja, Nizej podpisany/a ........cccooiiiiiii ,

rodzic/opiekun prawny UCZNia/UCZENNICY .........cccovieiiiiiiiiiiiiei e

z klasy/ grupy ............... ,

usprawiedliwiam spéznienie dziecka do szkoty wdniu ...l .

Jednoczesnie upowazniam pracownika szkoty — portiera/woznego — do odprowadzenia mojego
dziecka na teren szkoty oraz do sali lekcyjnej.

Podpis rodzica/opiekuna: ...

MiejscowosC, data: ...covvveviiiiiiiiinienaes



( Zat. nr5)

Notatka stuzbowa sp6znienie rodzica po odbiér dziecka
(D] | - .
(€ToTo 4] o T W
L] ] o =
SpPOorzadzit(@): euveveveiiiirrirr
StaANOWISKO: .ueeieiiiiriirvierr e r e

Dotyczy: Nieterminowego odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna oraz braku powiadomienia
szkoty.

szkoty w ustalonym czasie.
Do godziny ........c.cceevennens rodzic/opiekun nie skontaktowat sie ze szkotg w celu poinformowania

0 opo&znieniu ani nie podat przyczyny spdznienia.

Dziecko pozostawato pod opiekg pracownika szkoty do czasu odbioru przez rodzica/opiekuna o
godzinie .........cceeeennnn.. .

Zaistnialg sytuacje odnotowano w dokumentacji szkoty.

Podpis sporzgdzajgcego:



( Zat. nr 6)
Notatka stuzbowa zgtoszenia sie po dziecko w stanie wskazujgcym na nietrzezwos$¢ lub odurzenie
D] | -
Godzina zdarzenia: ....oeeeveverrnrnrreneens
MIEJSCE: rriririierrrririeerens
Sporzadzit(@): ceeveeerieirinrees
StanoWisSKO: ...veveveviieiiiiirnieneaes

Dotyczy: Zgtoszenia sie po dziecko rodzica/opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej w stanie
wskazujgcym na nietrzezwos$¢ lub odurzenie.

Wdniu ..o 0godzinie ......cooveiiiiiiiii do szkoty zgtosit(a) sie
rodzic/opiekun prawny / osoba upowazniona*:

IMIQ i NAZWISKO: ...

w celu odebrania UCZNIa/UCZENNICY: ......vueieiiie e klasa/grupa

Osoba zgtaszajgca sie po dziecko wykazywata zachowanie oraz objawy moggce wskazywac na
stan nietrzezwosci lub odurzenia, w szczegoélnosci:

(np. wyczuwalna won alkoholu, betkotliwa mowa, chwiejny krok, pobudzenie, agresja, problemy z
logicznym kontaktem)

W zwigzku z powyzszym dziecko nie zostato wydane ww. osobie i pozostawato pod opiekg szkoty.
O zdarzeniu niezwiocznie poinformowano dyrektora/wicedyrektora szkoty: .....................
Podjete dziatania:

1. proba kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem / inng osobg upowazniong: tak / nie*

WYNIK KONTaKEU: ..o e

2. wezwanie Policji: tak / nie*

3. INNE dzZialania: ...
Dziecko zostato odebrane przez: ..........ccooviiiiiiiiiiiiiii 0 godzinie: ...............
Notatke sporzgdzono celem przekazania dyrektorowi szkoty oraz do dokumentacji.

Podpis sporzadzajgcego: .. ...cooviiiiiiiiii

* niepotrzebne skresli¢



