ZARZADZENIE nr. 22025/26

Dyrektora Szkoly Polskiej im. Mikotaja Kopernika
Przy Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie

Z dnia 1 wrzeénia 2025 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu wejs¢ i wyjs¢ na teren Szkoty Polskiej im. Mikotaja Kopernika
przy Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie

Na podstawie:
4. Art. 68 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r Prawo Oswiatowe
5. §20 pkt4 Statutu Szkoty Polskiej w Mediolanie

Zarzadzam, co nastepuje

81
Wprowadza sie Regulaminu wejs¢ i wyjé¢ na teren Szkoly Polskiej im. Mikotaja Kopernika przy
Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty do zapoznania sie z nim i stosowania go.

83

Regulamin wejs¢ i wyjs¢ na teren Szkoty Polskiej im. Mikofaja Kopernika przy Konsulacie Generalnym RP
w Mediolanie , o ktérych mowa w § 1, zostaje opublikowany na stronie internetowej Szkoty.

84

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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zat. nr 1 zarzadzenia dyrektora nr 2/2025/26

Regulamin wejs¢ i wyj$¢ na teren
Szkoty Polskiej im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie Generalnym RP
w Mediolanie

Celem wprowadzenia regulaminu wej$¢ do Szkoty Polskiej w Mediolanie jest
zapewnienie bezpieczeristwa przebywajacym w szkole dzieci z oddziatéw dziecigcych i
uczniéw, a takze zapobieganie sytuacjom niepozgdanym, w tym wtargnieciom oséb
nieupowaznionych i niebezpiecznych na teren szkoty.

I. Zasady dostepu do szkoty w godzinach 8.00-19.00

i

Na terenie szkoty moga samodzielnie przebywac wylgcznie pracownicy szkoty.

2. Uczniowie, rodzice, goscie i inne osoby trzecie mogg przebywac na terenie szkoty

Ll

wytgcznie w obecnosci pracownika szkoly.

Rodzice nie majg swobodnego wstepu na teren szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo wejs¢ na teren szkoty w celu kontaktu z
nauczycielami, dyrekcjg lub administracjg. Konieczne jest wczesniejsze umowienie
spotkania.

Ze wzgleddw bezpieczenstwa rodzice/opiekunowie wchodzacy do szkoty po
okazaniu dokumentu tozsamoséci zobowigzani sg wpisac sie do ,Rejestru osob
wchodzacych i wychodzgcych”, podajac imie, nazwisko, cel wizyty oraz inne
wymagane dane. W rejestrze odnotowuje sig réwniez godzing wejscia i wyjscia.
Informacja o zasadach ochrony danych osobowych znajduje sie w miejscu
zbierania danych, tak aby osoba wchodzgca mogta sie z nig zapoznat.

. ,Rejestr oséb wechodzacych i wychodzgcych” przechowywany jest w szkole przez 2

lata, a nastepnie niszczony.

Goscie zaproszeni przez dyrekcje lub nauczycieli w zwigzku z realizacjg programu
szkoly, zawodami, konkursami czy wydarzeniami kulturalnymi moga wejs¢ bez
osobnej rejestraci.

Dyrektor szkoly moze zwolni¢ z obowigzku rejestracji osoby niebgdace
pracownikami, ale petnigce wazne funkcje zwigzane z dziatalnoscig szkoty (np.
cztonkéw Rady Rodzicéw, prowadzgcych zajecia zewnetrzne).

10. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z nauczycielami, moze umiescic na liscie imiennej

rodzicéw/opiekundéw prawnych dzieci chorych lub wymagajgcych szczegoine
opieki.

11.Rodzice i opiekunowie prawni dzieci z Oddziatu Dziecigcego oraz kias pierwszych

Szkoly Podstawowej, przez pierwszy miesiac roku szkolnego, mogg w wyjgtkowych
sytuacjach (np. ptacz dziecka) doprowadzac¢ dzieci do sali lekcyjnej po uzyskaniu
zgody nauczyciela — opiekuna klasy. Pobyt ten nie moze przekroczy¢ 15 minut.

12.Podczas kiermaszu szkolnego Dyrektor moze wyznaczy¢ obszary, w ktérych moga

przebywaé rodzice i osoby zainteresowane w czasie trwania wydarzenia.

13.Nad porzadkiem i bezpieczenstwem czuwajg portier oraz pracownicy szkoty. Osoby

wchodzace i wychodzgce zobowigzane sa podporzadkowac sig ich poleceniom.

14. Osoba, ktdra nie potwierdzi swojej tozsamosci, nie zostanie wpuszczona na teren

szkoly.



15. 0soby bedagce pod wptywem alkoholu lub érodkow odurzajgcych nie zostang
wpuszczone na teren szkoty.

16. Osoby naruszajgce zasady pobytu, przeszkadzajgce w pracy szkoty lub realizujgce
inne cele niz zgloszone przy wejsciu bedg proszone o opuszczenie terenu.

17.Rodzice/opiekunowie naruszajgcy regulamin mogg zosta¢ zobowigzani, by przy
kolejnych wejsciach podawaé bardziej szczegétowe informacije o celu wizyty, a
podczas pobytu towarzyszy¢ im bedzie pracownik szkoty.

18.W przypadku razgcego naruszenia regulaminu Dyrektor Szkoty moze zakazac
wejscia na teren szkoly na okreslony czas lub na state.

Il. Zasady wejscia i wyjscia uczniow
1. Oddziaty Dzieciece

1) Rodzice odprowadzajg dzieci do gtdéwnego wejscia i przekazujg je osobom
dyzurujgcym, ktére odprowadzajg dzieci do sali lekcyjne.

2) Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje
rodzicom/opiekunom.

3) W przypadku odbioru przez inng osobe konieczne jest pisemne upowaznienie (wzor
stanowi zatgcznik nr 1).

2. Klasy -1l Szkoly Podstawowej

1) Rodzice odprowadzajg dzieci do gidwnego wejscia i przekazujg pod opieke
nauczyciela.

2) Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje
rodzicom/opiekunom.

3) Odbiér przez inng osobe wymaga pisemnego upowaznienia (zatgcznik nr 1).

3. Klasy IV-VII Szkoly Podstawowej

1) Uczniowie samodzielnie wchodza do szkoly najwczeséniej 5 minut przed
rozpoczeciem lekcji.

2) Mogg przebywac w szkole tylko w godzinach zgodnych z planem lekcji.

3) Po zajeciach nauczyciel odprowadza dzieci do bramy i przekazuje
rodzicom/opiekunom.

4) Odbiér przez inng 0sobe wymaga pisemnego upowaznienia.

5) Sporadyczne zmiany dotyczace odbioru muszyg by rgtascanes pisemnie lub w

nagtych wypadkach SMS-em do wychowawcy, dyrektora lub wicedyrektora.
4, Klasa VIl Szkoty Podstawowej i klasy I-IV Liceum Ogoéinoksztaicace

1) Uczniowie wchodzg samodzielnie 5 minut przed lekcja i pozostajg w szkole zgodnie
Z planem.

2) Po zajeciach mogg samodzielnie opuscié teren szkoly jezeli Rodzice/ opiekunowie
prawni dostarczyli do opiekuna klasy , Zgode na samodzielny powrdét dziecka do
domu ( Zat. nr 2).




3) Zasady dotyczgce sporadycznych zmian odbioru obowigzujg analogicznie jak w

klasach IV-VIII.

lll. Dodatkowe zasady

1.

Uczniowie nie moga opuszczaé budynku ani terenu szkoly w czasie zajec, chyba ze
towarzyszy im nauczyciel.

Na boisku i placu zabaw uczniowie przebywajg wytgcznie pod opiekg nauczyciela.
W czasie przerw uczniowie przebywajg na korytarzach, a za zgodg dyrektora —
moga wychodzi¢ na teren rekreacyjny przy szkole.

IV. Zwalnianie uczniow

1.

2.

4.

5.

Zwolnienie moze nastgpi¢ na prosbe rodzicow przestang przez dziennik
elektroniczny, e-mail lub pisemnie — najlepiej dzien wczesnie).

Prosba powinna zawiera¢ oswiadczenie:

 Os$wiadczam, ze biore petng odpowiedzialno$¢ za pobyt i bezpieczenstwo mojego
dziecka po opuszczeniu budynku szkoty” wraz z podpisem i datg.

W nagtych wypadkach rodzic moze zgtosi¢ zwolnienie telefonicznie. Decyzje
podejmuje wychowawca, a w jego nieobecnosci pedagog lub dyrektor.

Wyjscie ucznia jest mozliwe wytgcznie na poczatku przerwy miedzylekcyjnej
(godziny podane w harmonogramie).

Rodzice odbierajgcy dziecko zgtaszajg sie do bramy i podajg jego dane portierowi.

V. Spoéznienia

1.

Uczniowie klas 11-VIIl i LO wchodzg samodzielnie po otwarciu bramy przez portiera.
Rodzice usprawiedliwiajg spdznienia przez dziennik elektroniczny lub pisemnie.
Uczniowie Oddziatéw Dziecigcych i klasy | Szkoly Podstawowej czekajg przy
bramie na portiera, ktéry odprowadza dziecko do sali.



zat. nr1
(imie i nazwisko rodzicalopiekuna)
(imie | nazwisko dziecka )
UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

LIDOWEZDENT DERISS PENIL... ... .rmsseisbrommamensesinirsiinsamms sissis i s B s

legitymujgcg numerem PESEL/ dowodu 0sobistego .......eeeeeeeeieeeeeee e
do odbiori Mojegd dZOEKA ........ccvviii s imimiase somsennmssninn s cranans

ZRSIRONN I oooivnaimpismnyasois

Oswiadczam, ze biore peing odpowiedzialnos$¢ za bezpieczeristwo dziecka od momentu
odbioru przez osobe upowazniona.

Miejscowosé, data Podpis rodzica /Prawnego opiekuna

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OSOBY UPOWAZNIONEJ
PRZEZ PLACOWKE W CELU ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA

Ja, nize] podpisany/a, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Szkote Polska im. Mikotaja Kopernika przy Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie , w
celu zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w tym umozliwienia mi odbioru dziecka z
placoéwki oraz kontaktu ze mng w sytuacjach wymagajgcych interwencji lub przekazania
informacji istotnych dla jego bezpieczenstwa.

Dane osoby upowaznionej:

O, L T

e Numer PESEL lub dokumentu tozsamosci- ... ...

o Telefon kontaktowy: .................ccocooiiiiiiiiiiiiiii

o Stopien pokrewienstwalrelacja z dzieckiem: ..........c.cooooiieiiieiieeeecee e

Oswiadczam, Ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego
celu. Zostatem/am poinformowany/a, ze przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich

danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Polska im. Mikotaja Kopernika przy
Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie. Dane nie bedg udostepniane innym odbiorcom,

z wyjatkiem przypadkdw przewidzianych przepisami prawa.

(data i podpis dyrektora lub osoby przyjmujgeej zgode)



(Zat nr 2)

(imig i nazwisko rodzicalopiekuna)
(imig i nazwisko dziecka) o

Zgoda na samodzielny powrdét dziecka do domu

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrdt do domu mojego dziecka
iR eI i, AT BN
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Jednoczesnie informuje, Zze ponosze odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego
dziecka podczas jego samodzielnego powrotu do domu.

Oswiadczam, ze podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego
celu.

Zostatem/am poinformowany/a, ze przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich danych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Polska im. Mikotaja Kopernika przy

Konsulacie Generalnym RP w Mediolanie. Dane nie bedg udostepniane innym odbiorcom,
z wyjatkiem przypadkdw przewidzianych przepisami prawa

" Miejscowosé, data  Podpis rodzicow/Prawnych opiekunéw



